STAJ BASVURU ADIMLARI

1) Ogrenci islerinden_ STAJISTEG]| dilekcesi aliniz.
2) Bu dilekge staj yapmak istediginiz firmaya basvurunuz.

3) Firmanin atentli kagidina asagidaki bilgilere mutlaka yer verilmelidir;

« Ogrenci bilgileri (Orn: TC ve Ad soyad)

« Staj tarihleri (Orn: 1 Temmuz 2021 — 20 Agustos 2021)

« Staj gliin sayisi (Orn: 30 is giin{ )

» «Staj yapmasi uygundury ibaresi

« Cumartesi gunu ogrenci calisacak ise mutlaka belirtiimelidir (eksik staj
yapmis olacak ve staji kabul edilmeyecektir.)

2) Bu dilekgeyi danismaniniza mutlaka enaviatiniz.
3) Danisman onayindan sonra STAJ DOSYAS| doldurunuz.

4) Dilekce, mustehaklik belgesi ve staj dosyasinda bulunan EK-5 ile birlikte
ogrenci iglerinde bagvurarak is saghgi guvenligi igin sigorta girisi yaptiriniz
(Sigorta girisi yapiimadigi takdirde stajiniz gecersiz sayilir).

5) Islemleri tamamladiktan sonra staj baslama tarihinde stajinizi baslatabilirsiniz.

NOT: Bu sayfayi inceleyiniz.

http://w3.bilecik.edu.tr/myo/ogrenci/staj/



STAJ BASVURU ADIMLARI

Staj Dosyasinda doldurmaniz gereken bolumler;

< Staj dosyasi ilk sayfasi (Isyeri sorumlu amirinin oldugu kisim
DOLDURULMAYACAK)

+EK-1 ve EK-2 de ilgili kisimlar doldurulacak.( Asagida verilen sayfalarda nasil
doldurulacagi verilmigtir.)

+EK-1 ve EK-2 de ilgili kKisimlari imzalayin.

“»Danigman 6gretim elemaniniza staj dosyanizi onaylatin.

% Staj dosyasina fotograf yapistirin ve égrenci islerine muhurletin.

% Saglik provizyon sorgulamasi yaptirin ve mustehaklik belgesi ¢iktisi alin. Bu
belge ile birlikte EK-5’i 6grenci islerine teslim ediniz(Sigorta islemleriniz igin).

STAJ TAMAMLANDIKTAN SONRA
IZLENECEK ADIMLARI

1)Stajinizi tamamladiktan sonra asagida anlatildigi sekilde staj dosyanizi hazirlayin.

2)Staj yapilan firmada, staj yapilan bolum yetkilisine staj dosyanizi kontrol ettirin ve staj
dosyanizi onaylatin.

3) Staj dosyanizi, stajinizi bitirdikten sonra gelen donem sonuna kadar danismaniniza
teslim ediniz.



STAJ DEFTERI HAZIRLAMA

Staj Dosyas| Hazirlamada Dikkat
Edilmesi Gerekenler:

1)Firmanin onayladi§i staj baslangi¢ ve bitis tarihleri ile staj defterine yazilan

tarihler AYN| OLMALIDIR,

2)EK-6 Stajyer 6grenci devam takip cizelgesinde belirtilen tarihte yapilan ¢calismalar
staj defteri icerisinde MUTLAKA YAZILMALIDIR (YAPILAN ISLER AYNI

QLSA DAHI),

Ornek: 15.06.2013 tarihinde firmanin isletme icerisinde kullanilan sularda pH ve
sertlik kontrolu yapildi. Analiz sonunda pH:6,85 ve sertlik: 42 A.S. olguldu. Analiz
sonunda suyun ¢ok sert oldugu ve bundan dolay: ilgili bolimlere gerekli bilginin
verildigi yazilmahdir.

25.06.2013 tarihinde yine ayni sekilde sularin kontrolt yapildi. Analiz sonunda
pH:7,68 ve sertlik: 20 A.S. olguldu. Analiz sonunda suyun sertliginin igletme
icerisinde kullanimi i¢in uygun oldugu ve ilgili bolumlere sonuglar hakkinda gerekli
bilginin verildigi yazilmaldir.



Staj Defteri Hazirlamada Dikkat Edilmesi
Gerekenler:

3)EK-6 Stajyer 6grenci devam takip cizelgesinde belirtilen yapilan ¢calisma ile staj
defteri icersinde ve o tarihte yapilan is ayni olmalidir.

Ornek: EK-6 cizelgesinde13.06.2013 tarihinde fabrika igersinde oryantasyon egitimi
yaziyor. Staj defteri icerisinde 13.06.2013 tarihinde yapilan is kismina fabrika
oryantasyon egitimi yazilmali ve egitimde neler yapildigi, 6grenciye ne gibi katkisinin
oldugu anlatiimalidir.

4) Staj defteri icersindeki sayfalar mutlaka firma vetkilisine onaviatiimalidir.



STAJ DOSYASI NASIL DOLDURULMALI



Ornek:

Adi Soyadi: Ali Cengiz
Numarasi: 20216615803
Bolumu: Kimya Teknolojisi

Ornek: Staj Yapilan Kurumun Adi
Adi: Bilecik Seyh Edebali Universitesi

Adresi: Bilecik Seyh Edebali Universitesi Meslek
Yuksek okulu Gulimbe Kampusu
Merkez/BILECIK

Telefon: 0228 214 11 11

Faks: 0228 214 1332

Mail: myo@bilecik.edu.tr

Stajm Ritis Tarihi

IS YERI SORUMLU AMIRININ

Adh ve soyadh

Staj yapilan firmanin , staj yapilan bolim y:

kaselettirilecek

etkilisi

doldurulduktan sonra yetkiliye_imzalatilacak ve firmaya

tarafindan

Firmanin onay
dilekgede yaz
baslangi¢ ve ¢
tarihleri yazila

yladigi
lan, $taj
staj bitis
ak

| Staj yapilan firman

tarafindan doldurul

yapilan bolum yetk

In , staj
lisi
cak



http://bilecik.edu.tr

Ornek:

Ogrencinin Calistigi Bollim:

Ar-Ge Departmani (veya
Uretim Departmani — Toz
Boyama Bolumu)
Yapilan is: Alkali tayini

Staj Yapilan bolim
sorumlusunun adi ve
soyadi yazilacak

Yukarida verilen tarinte yapilan is anlatilacak. Yapilan is
anlatilirken i i i

1) Yapilan isin amaci yazilacak.
2) lIsin nasil yapildigi anlatilacak.
3) Varsa formilasyon hesaplamalari yazilacak.

| 4) Yapilan calisma sirasinda kullanilan kimyasal ve malzeme ,

varsa ekipmanlar (GC, UV spektrofotometre gibi) yazilacak.

5) Elde edilen sonuglarin yorumu yazilacak.

Orn: Bir hastanede staj yapildi ve o glin kan gazi analizleri yapildi.

O gln kag tane kan gazi analizi yapildigi, bu analizlerden kag tanesi
olumlu ve kac tanesi olumsuz yazilacak. Bu elde edilen veriler
sonucunda nasil bir yol izlendigi anlatilacak.(bu vazilanlar

g N GSDAll]
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Bir hafta sonra yine ayni is yapildigi taktirde, yine isin yapildigi
glnde kag tane kan gazi analizi yapildidi, bu analizlerden kag
tanesi olumlu ve kag tanesi olumsuz yazilacak. Bu elde edilen
veriler sonucunda nasil bir yol izlendigi anlatilacak.

Staj Yapilan bdlim sorumlusunun tnvani yazilacak

#AYLA YAN YETKILININ

Isyerindeki GOrevi - Unvam

Sayfa numarasi
yazilacak

Staj Yapilan bolum
sorumlusunun imzasi ve
firma kasesi olacak




Kimya Teknolojisi yazilacak

STAJ BASVURU FORMU

Ogrencinin adresi ve
ogrenciye kolaylikla
ulasilabilecek cep telefonu
numarasi yazilacak.

Staj yapilacak firmanin
bilgileri yazilacak.

Orn:

isyeri/Kurum Adi: Bilecik
Seyh Edebali Universitesi
Adresi: Bilecik Seyh
Edebali Universitesi Meslek
Yuksek okulu Gulimbe
Kampiisii Merkez/BILECIK
Telefon: 0228 214 11 11
Faks: 0228 214 1332

| YUksekokulumuzun
Kimya Teknolojisi
| programi 2. sinif
20216615803 numaral
Ali Cengiz isimli
ogrencimizi. Alti gizili
kisimlar gosterildigi
sekilde yazilacak.

<« 1simli Sfrencinizim

apmnama

Staj bagvurusunun
yapildigi tarih yazilacak
ve 0grenci imzalayacak

B A

PROGRAM STAJ KOMIiSYON ONAYI

e —

rida kimlik bilgileri verilen 6grencinin belirtilen
igyerinde ve siirede zorunlu stajin yapmasi uygun
goritlmustir.

Imza: Tarih: ... /...../201...

Staj Yapilan bolum
sorumlusunun bilgileri
yazilacak.

Ek: Isyeri stajyer kabul dilekgesi

Stajini onaylayan ogretim elemani
(yani hocasi) imzalayacak.
Yukarida yazilan tarih ile bu bolimde

yazilan tarihler biribirine uvumiu
olmali yada ayni tarih olabilir.

Ornek:

Yukarida 05.06.2021 tarihi yazilmis ve
bu bélumde 20.05.2021 tarihiyazilmis.

UYGUN DEGILDIR.




EK-2 Ogrencinin bilgileri yazilacak.

STAJIYER OGRENCINiN Orn:
OZGECMIs| Adi Soyad:: Ali Cengiz
: ;::‘s“y“' Kayith oldugu program:
Ornek: m?:::"""i" Program 1.Ogretim ( X ) 11.Ogretim ()

Adi Soyadi: Ali Cengiz
Bolumu: Kimya Teknolojisi
Mezuniyet yili: 2021

kuldaki 2.
T — Okuldaki sinifi: 2. sinif

Adr
Bolimii

Mezuniyet Yily

S UNDA ALDIGI TEQ. VE UYGU

LYARIYIL ILYARIYIL HLYARIYIL

I DERSLER

IV.YARIYIL

=
-
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Stajini onaylayan 6gretim

Ogrenci imzalayacak

Ogrencinin imzas:: Program Staj Komisyon Baskam

elemani (yani hocast)
imzalayacak

EK-1 deki staj bagvuru formunda
yazilan tarihler ile uyunju

olmalidir._ Ayni olabilir,




Denetime giden O0gretim gorevlisi
(yani 6grencinin hocasi) tarafindan
doldurulacaktir.

darenci bos birakacakd

Tarih; .../.../201...




Ornek:

Adi Soyadi: Ali Cengiz

Staj Dali: Laboratuvar

Staj suresi: 30 is gunu

Staj baslama - Bitis
tarihleri:Firmanin onayladigi
dilekgede yazilan, staj

baslangi¢ ve staj bitig tarihleri. |

yazilacak

Stajini onaylayan 6gretim
elemaninin (yani hocasi)
adi soyadi yazilacak.

Staj yapilan bolim
sorumlusu tarafindan
doldurulacak. Ogrencinin
staj doneminde bilgi,
beceri ve stajdan
yararlanma derecesini
degerlendirir.

Staj yapilacak firmanin

bilgileri yazilacak.

Orn:

; Adi: Bilecik Seyh Edebali

N S ......................... Universitesi

‘ D T TP PO S AdreSI BIIeCIk seyh

R fl'.::,"N" et i Edebali Universitesi Meslek

NG N Yiksek okulu Gulimbe
Kampiisii Merkez/BILECIK
Telefon: 0228 214 11 11
Faks: 0228 214 1332

EK-4 (Staj veren isyeri tarafindan doldurulacaktir,)
STAJ DEGERLENDIRME FORN

Ads-Soyadr:

Saym Isyeri Yetkilisi,

is}ynel;lnl:de staj ve cndt}striyc dayali 6gretim programi kapsaminda stiresini tamamliayan
Ofrencin y beocn' ve stajdan yararlanma derecesini ve iliskileri ile davranislarimin niteliklerini

@Heyebi asagidaki tabloyu 6zenle doldurunuz, Staj Yapl lan bolum

sorumlusunun adi ve
soyad yazilacak

Ozellikler Degerlendirme

Cok iyi lyi Orta Geger Olumsuz
100-85) (84-65) (64-39) (40-30) (0-29)

Ise ligi

¢ Tanimlanmas; \
Alet Techizat Kullanma

Yetenegi _

Algilama Giicii

Sorumluluk Duygusu

- Calisma Hizi

tlygun ve Yeteri Kadar

; Mllzeme Kullanma Becerisi

: EllmnNcrimli Kullanma

Problem Cozebilme Yetenegi
isim Kurma
Kurallara Uyma I
Genel Degerlendirme I i ;
/

rup Calismasina Yatkinhg
Mshi Gelistirme Istegi

Adi-Soyads:

r

. Degerlendirme Kismini; Cok lyi (A), Iyi (B), Orta (C), Zayif (D), Olumsuz (E) seklinde kodlayimiz.

Imza:

Staj Yapilan bolum
sorumlusunun adi-
soyadl, imzasi ve firma
kasesi olacak




Ogrencinin bilgileri yazilacak:
http://www.sgk.gov.tr/wps/port
al/tr/e_sgk/e hizmetler ‘
adresinden Muistehaklik

sorgulamasi (saglik
provizyon) yapilacak ve SGK
no bu adresten 6grenilecek.
Ayrica Mustehaklik belgesini 2
ciktisi alinacak. E
§ i
STAJ YAPILACAK YERIN
Staj yapllaca@ firmanin
bilgileri yazilacak.
Firmanin onayladigi
STA) Tm —7| dilekgede yazilan, staj
N baslangic ve staj bitis
/ tarihleri yazilacak

aaaasseneprierTl Liccofinden belirteceginiz sta


http://www.sgk.gov.tr/wps/portal/tr/e_sgk/e_hizmetler
http://www.sgk.gov.tr/wps/portal/tr/e_sgk/e_hizmetler

Ornek:
Adi Soyadi: Ali Cengiz
Numarasi: 20216615803

Staj suresi yazilacak. 15is
gunu ise 15 veya 30 isgunu
ise 30 yazilacak.
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«.v0, tarihinden /

J«: kadar

" ".,F akil

ferlendirmeyi Yapan Yetkili

(Adr Soyadi, Mahilr ve Imza)

Ogrencinin staji boyunca
hergun yaptigi isler
yazilacak.

Firmanin onayladigi
dilekgede yazilan, staj
baslangi¢ ve staj bitig
tarihleri yazilacak

Staj Yapilan bolim
sorumlusunun adi-
soyadi, imzasi ve firma
kasesi olacak




()
()

Staj defterini kontrol eden ve teslim
alan 6gretim goérevlisi (yani
dgrencinin hocasi) tarafindan
doldurulacaktir.

darenci bos birakacakd




