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Bilecik Seyh Edebali Universitesi
Miihendislik Fakiiltesi
Kimya ve Siire¢ Miihendisligi Boliimii
Ogrenci Staj Kilavuzu

BIRINCI BOLUM
Amag¢ ve Kapsam, Dayanak

Amac ve Kapsam

MADDE 1 - Bu Kilavuz, Bilecik Seyh Edebali Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Kimya ve
Stire¢ Miihendisligi Bolimii 6grencilerinin 6grenim siiresince yapmakla yikiimli oldugu staj
calismalarinin kurallarii ve gergevesini belirler.

Dayanak

MADDE 2 — Bu kilavuz Bilecik Seyh Edebali Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci
Staj Yonergesine dayanilarak Ogrencilere staj uygulamalarmin esaslarini anlatan bir rehber
olarak hazirlanmustir.

IKINCI BOLUM
Stajin Amaci, Boliim Staj Komisyonu, Staj ile ilgili Dokumanlar, Staj Yerleri,
Stajin Yiiriitiilmesi, Staja Basvuru, Sigorta, Staj Suresi ve Alanlan

Stajin Amaci

MADDE 3 - Staj egitiminin amaci1 Kimya ve Siire¢ Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin
akademik Ogrenim siiresi igerisinde edindigi bilgiler dogrultusunda, mesleki bilgi ve
becerilerini arttrmak, ilgili kamu ve O0zel kuruluslarda uygulama yaparak deneyim
kazanmalarini saglamaktir.

Boliim Staj Komisyonu
MADDE 4 — Her Boliimde 6grencilerin staj ¢calismalarini diizenlemek ve yliriitmek {izere bir
Staj Komisyonu kurulur. Staj Komisyonlari, Boliim Baskani tarafindan gorevlendirilen
0gretim elemanlarindan olusur. Komisyonun gérevleri,

e Staj calismasi ile ilgili 6n hazirliklar1 yapmak,

e Kamu kesiminden ve 6zel sektorden staj yerleri saglanmasia yardimei olmak,
Staj i¢cin bagvuran 6grencilerin staj yerlerine dagilimini yapmak,
Stajlar ile ilgili programlar1 ve esaslar1 belirlemek,
Gelen staj dosyalarini incelemek ve degerlendirmek,
Stajin1 basart ile tamamlamig Ogrencilerin isimlerini Fakiilte Staj Komisyonuna
bildirmek.

Staj ile Ilgili Dokiimanlar

MADDE 5 — Ogrenciler, staj siiresince asagidaki dokiimanlar1 hazirlamak, tamamlanmasini
izlemek ve saglamakla yiikiimliidiir.

a) Staj Basvuru Dilekgesi: Ogrenciler tarafindan &grenci islerinden temin edilerek
doldurulan, staj yapmak istedikleri staj yerini gosteren dilekgelerdir(Ek-1).

b) Zorunlu Staj Formu: Ogrenciler tarafindan boliim sekreterliginden temin edilerek
doldurulan staj yaptiklar1 tarihler arasinda, sigorta islemlerinin {iniversitemiz tarafindan
yapilabilmesi i¢in gerekli bilgileri iceren evraktir (Ek-2).



¢) Staj Komisyonu Staj Yeri Yazis1: Bolim staj komisyonu tarafindan igyerine yazilan ve
ogrenci tarafindan ilgili staj yerine teslim edilen yazi (Ek-3.a).

d) Staj Degerlendirme Formu: Isyeri staj sorumlusu tarafindan her stajyer icin staj siiresince
yaptig1r uygulamalari degerlendiren ve sonunda 6grencinin basarili olup olmadigini belirten
belgedir. Staj degerlendirme formlarinin staj bitiminde Boliim Baskanligina, staj sorumlusu
tarafindan dogrudan veya 6grenci tarafindan kapali ve onayli zarf igerisinde ulastirilmasi
gerekir (Ek-3.b/Ek-3.c).

e) Staj Raporu: Her 6grenci staj calismalart hakkinda Kimya ve Siire¢ Mithendisligi Boliim
Staj Komisyonunca belirlenecek formatlara uygun (Ek-5) olarak diizenleyecekleri bir raporu
(Ek-4.a/ek-4.b) Boliim Baskanligina teslim etmek zorundadir.

f) Staj Taahhiitnamesi: Ogrencilerin staja baslamadan once imzalayarak Bolim Staj
Komisyonuna teslim etmeleri gereken taahhiitname (Ek-6).

Staj Yerleri

MADDE 6 — Kimya ve Siire¢ Miihendisligi Boliimii her 6grenciye staj yeri bulmak zorunda
degildir. Resmi veya 6zel kurum ve kuruluslarca Boliime tahsis edilen staj kontenjanlari
Boliim Staj Komisyonunca ilan edilir ve dagitilir. Tahsis edilen staj yerlerinin yeterli
olmamast durumunda, O&grencilerin kendi imkanlar1 ile bulacagi ve BOlim Staj
Komisyonlarinin da uygun gorecegi kamu veya ozel sektore ait isletmelerde staj yapmasi
miimkiindiir. Hi¢bir 6grenci kendi girisimiyle buldugu isletmede Bolim Staj Komisyonu’nun
onayl olmadan staj yapamaz. Staj yapilacak kurum/kurulusta stajyerlerden sorumlu en az bir
adet Kimya Miihendisi bulunmalidir.

Staj Yapilacak Yerler

Petrokimya, Madeni yag

Rafineri, Enerji

flag

Seker

Deterjan

Gibre

Cimento

Seramik

o Kagit

e Cam, Metal, Demir-¢elik

e Boya, Regine, Polimer

e Plastik

e (ida, Yag Sanayi

e Tekstil.......... v.b endistri alanlari.
Yurt Disinda Staj

MADDE 7 - Yurt disinda staj yapmak isteyen 6grenciler stajlarmi ERASMUS programi
kapsaminda gerceklestirebilecekleri gibi kendi girisimleri sonucu bulduklar1 igletmelerde
Bo6liim Staj Komisyonunun yazili onaymi almak kosuluyla yapabilirler.

Stajin Yiiriitiilmesi

MADDE 8 — Ogrencilerin stajlara fiilen devamlar1 zorunludur. Stajyer, Ek-3.d.’de verilen
Stajyer Ogrenci Devam Takip Cizelgesini isyeri yetkilisine onaylatmakla yiikiimliidiir.
Ogrenciler staja bagladiktan sonra, Béliim Staj Komisyonunun bilgisi ve onay1 alinmaksizin
staj yeri degisikligi yapamazlar, degistirdigi takdirde yapilan staj gecersiz sayilir.



Isletmelerde stajyer dgrenciler kesinlikle grev, gosteri, yiiriiyiis veya is yavaslatma gibi
eylemlere katilamazlar. isletmelerde grev ve lokavt uygulamasi, deprem, yangmn ve sel gibi
dogal afet olmast durumunda, 6grenciler stajlarin1 Bolim Staj Komisyonu’nun bilgisi ve
onay1 dahilinde bagka isletmelerde siirdiirebilirler.

Sigorta

MADDE 9 - 5510 sayilt Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu’nun 5/b maddesi
geregince zorunlu staja tabi tiim ogrencilere “ Is Kazasi ve Meslek Hastalig1 Sigortas1”
yapilmas1 ve sigorta primlerinin de Universitemizce 6denmesi gerekmektedir. Bu nedenle,
staj yapacak Ogrenciler, sigortalarinin yapilabilmesi i¢in kendilerinden istenen belgeleri,
belirtilen siire ve sekilde eksiksiz olarak teslim etmek zorundadirlar.

Dolayistyla, Ogrencilerin, zorunlu staj sigortalarmin yapilmas i¢in belirledigi staj tarihlerinin
hicbir sekilde degistirilmemesi gerekmektedir. Eger elde olmayan sebeplerle dilekgede
belirtilen baslangig-bitis tarihlerinde degisiklik olmas1 veya stajin yapilamamasi halinde bunu
dekanlikta Boliim Baskanligina bildirmeniz gerekmektedir.

Sigorta yaptirirken sizden bu konudaki sorumlulugu istlendiginize dair bir taahhiit yazisi
Bolim Bagkanligi tarafindan alinacak, durumu bildirmediginiz takdirde tiim sorumluluk size
ait olacaktir.

Staja Basvuru

MADDE 10 - Ogrenci, staj i¢in basvuru yaptig1 kurumdan alacagi kabul belgesini Boliim Staj
Komisyonu'na onaylatmalidir. Onayli belgeyi ilgili boliime teslim eden dgrenciye isyeri
Resmi Staj Mektubu ile Boliim Staj Kilavuzu ekinde yer alan belgeler verilir.

Staj Siiresi ve Alanlan

MADDE 11 - Kimya ve Siire¢ Miihendisligi Boliimiinde ilk 4 yariyilini tamamlayan
ogrenciler 20 is giinii “Laboratuar” ve 20 is giinii “Isletme” olmak iizere toplam 40 is giinii
staj yapmak yiikiimliliigiinde olup stajlarii basar1 ile tamamlamak zorundadirlar. Staj
tarihleri 1-31 Temmuz yada 1-31 Agustos arasinda olmalidir. Ancak, mezun durumunda olan
ogrenciler bu kuralin disinda tutulur ve stajlarina Boliim Staj Komisyonunun onaymi alarak
herhangi bir ayda baslayabilir.

On lisans diplomasi alarak Fakiilteden ayrilmak isteyen Ogrenciler, Boliimiin belirledigi
zorunlu staj siiresinin yaris1 kadar staj yapmakla yiikiimlidiirler.

Yaz okulunda ders alan 6grenciler, yaz okulu siiresince stajlarini yapamazlar. Staj siiresinin
yaz okulu ile ¢akigsmasi s6z konusu oldugunda bu siire 3 is giiniinii gegmemelidir.

Resmi tatil giinleri staj siiresi kapsamina alinamaz. isyerinde Cumartesi ve/veya Pazar giinleri
de ¢alisma yapiliyorsa, bu durumu belgelendirmek kaydiyla, 6grenci Cumartesi ve/veya Pazar
giinleri de stajina devam edebilir.

Isletme Staj:
Ogrencilerin staj yapilan isyerini tanimasmi, fabrika kapasitesini ve hammaddeden son iiriine
kadar uzanan iiretim, siire¢ ve islem adimlarinin 6grenilmesini saglayan bir stajdir, igerik
olarak asagidaki maddeleri kapsamaktadir;

e Modern iiretim/yonetim siireglerinin ve bilisim teknolojilerinin ger¢ek boyuttaki bir
endiistriyel ortamda gézlenmesi ve bu siireglere birebir katilarak mesleki deneyim
kazanilmasini,

e Tesisin organizasyon semasimin ve bdlgeye yerlesiminin incelenmesini,



e Tesiste uygulanan proseslerin incelenmesini ve proses akis diyagraminin
¢ikarilmasini,

e Proses sirasinda yer alan temel islemlerin belirlenmesini ve ilgili tepkimelerin
incelenmesini,

e Madde ve enerji denkliklerinin kurulmas: i¢in gerekli bilgilerin edinilmesini ve
kazanilan bilgilerin tesise uygulanmasini,

e Tesiste kullanilan proses cihazlariin asagida belirtildigi sekilde incelenmesini,

» Malzemelerin (kati, sivi ve gaz karigimlari) tasmmasi, islenmesi, ayrilmasi ve
depolanmas1 amaciyla kullanilan cihazlarimni,

Is1 aktariminin saglanmasi amaciyla kullanilan cihazlarini,

Kiitle aktariminin saglanmasi1 amaciyla kullanilan cihazlarini,

Reaktorler,

Proses kontrol amaciyla kullanilan cihazlarim,

e Tesisin ekonomik analizinin (gelir ile gider arasindaki iliski) ve enerji tasarrufu
calismalarinin 6grenilmesi,

e Tesis ile ilgili mali ve teknik risk analizlerinin incelenmesini,

e Kalite (1SO 9000, 2000...vh.) ve ¢evre yonetimi sistemlerinin incelenmesini (aritma
islemleri, atik minimizasyonu vb.....),is-is¢1 saghgi ve giivenligi konularinda Kimya
Miihendislerinin yasal ve etik sorumluluklarini nasil yerine getirdigi, bu konudaki
yonetmeliklerin nasil uyguladiginin incelenmesini,

e Staj yerinin hammaddeden iiriine kadar tiretim safhalarinin incelenmesini,

e Uretim ve isletme teknolojisi gelisimini birebir izleme ve miihendislik problemlerini
saptama-tanimlama-¢dzme g¢ercevesindeki mesleki gozlemlerin yapilmasini,

e Saglik, giivenlik, cevre, etik ve kalite bilincinin, bireysel ¢alisma becerisinin, sosyal
iliskileri kurma ve siirdiirme ile yasam boyu 6grenme bilincinin gelistirilmesini.

Y VYV

Laboratuar Staj:
Laboratuarda bulunan ekipmanlar, tiretim ve kalite kontrolii i¢in yapilan analizler ve bu
analizlerin dayandigi teori ve ilkelerin Ogrenilmesi ve sonuglarin bir Kimya ve siireg
miihendisi olarak yorumlanabilmesini saglayan bir stajdir ve igerik olarak asagidaki maddeleri
kapsamaktadir.

e Laboratuar arag-gereglerinin ve modern analitik cihazlarin incelenmesini,

e Deneysel tekniklerin ve bilisim teknolojilerinin bir tiretim siireci iginde gdzlenmesini
ve kullanim pratiginin kazanilmasini,

e Numune alma yontemlerinin incelenmesini, standartlarin ve numunelerin hazirlanma
metotlarini,

e Bu metotlara gére 6grenilmesi ve analizlerin yapilmasini,

e Siirekli yapilan fiziksel, kimyasal (kalitatif ve kantitatif) ve fizikokimyasal analizlerle
elde edilen sonuglarin istatistiksel yontemlerle degerlendirilmesini ve bunlarla ilgili
calismalarin kalite kontrol islemlerinde gegerli olan standartlarin uygulamalarini,

e Arastirma — Gelistirme Boliimiinde (varsa) yapilan ¢alismalarin incelenmesini.

. UCUNCU BOLUM
Staj Uygulama Ilkeleri, Disiplin Isleri, Hastalik ve Kaza Durumu

Stajin Uygulama ilkeleri
MADDE 12 - Staja baslayan her 6grenci, Staj Degerlendirme Formunu staj yaptigi birimin
yetkilisine verir. Bu form, staj bitiminde yetkili kisi tarafindan doldurulup onaylandiktan



sonra agzi kapali ve tizerinde firma kasesi/miihiirii olan bir zarf i¢inde ilgili boliime
gonderilir. Kurum Kkasesi ve onay1 olmayan formlar degerlendirmede dikkate alinmaz.

Staj siiresince yapilan ¢aligmalar, 6grenci tarafindan Staj Raporuna diizenli olarak islenir ve
staj yerindeki yetkili kisinin unvani belirtilerek, ilgilinin kase ve imzas1 ile onaylanir. Imza,
kase, miihiir veya tarihler bulunmayan, iizerinde silinti, kazint1 ve usuliine uygun olmayan
diizeltme yapilan staj raporlar1 kabul edilmez.

Her 6grenci, staj raporunu staj bitiminden sonra takip eden akademik yariyil iginde boliim staj
komisyonlarinca belirlenen tarihe kadar teslim etmek zorundadir. Raporunu ilan edilen
tarihten sonra teslim eden 6grencilerin staji kabul edilmez.

Ogrenciler, iiretim ve hizmetle ilgili gizliligi gerektiren konularda baskalarma bilgi veremez;
sendikal etkinliklere katilamaz.

Staj Yapan Ogrencilerin Disiplin Isleri

MADDE 13 - Ogrenciler staj siiresince Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi hiikkiimlerine; staj yaptigi isyerlerinin ¢alisma ilkelerine, is kosullarina, disiplin
ve is glivenligine iligkin kurallarina ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir.

Aksine hareket eden veya izinsiz, mazeretsiz ii¢ giin ist iiste devamsizlik yapan stajyerin
stajina son verilerek, durum ilgili birimine bildirilir. Bu durumda stajyerin herhangi bir yasal
talep hakki dogmaz.

Stajyerler kusurlarindan dolay1 isyerine verecekleri zararlar nedeniyle, o isyeri elemanlarmin
sorumluluklarma tabidir.

Staj Sirasinda Hastahk ve Kaza Durumu

MADDE 14 - Staj sirasinda hastalanan veya hastaligi sebebiyle staja {i¢ giinden fazla devam
edemeyen ya da bir kazaya ugrayan stajyerin staji kesilerek, durum ilgili birimine bildirilir.
[lgili birim tarafindan 8grencinin durumu ailesine bildirilir. Mazereti kadar giin staj suresine
eklenir, ancak bu siire hi¢bir sekilde toplam surenin yarisini1 gegemez.

DORDUNCU BOLUM
Stajin izlenmesi ve Degerlendirilmesi, Staj Raporunun Hazirlanmasi

Stajin izlenmesi ve Degerlendirilmesi

MADDE 15 - Staj komisyonu elemanlari, gerekli goriildiigii durumlarda stajin amacina ve
kurallarina uygun yiiriitiilmesi igin gerekli izlemeyi yapabilir veya stajin yapildig: isletme ile
iletisime ge¢ip, staj yapan 6grenci hakkinda bilgi alarak 6grencilerin izlenmesini saglayabilir.

Stajlar, Boliim Staj Komisyonu marifetiyle gérevlendirecek 6gretim elemanlar tarafindan en
gec bir ay icinde degerlendirilir. Bu degerlendirme staj raporlarinin incelenmesi seklinde veya
gerekli goriildiigiinde sozlii sinavla da yapilabilir.

Staj sonuclar1 BASARILI/KISMiI BASARILI/BASARISIZ olarak degerlendirilir. Basarisiz
ya da kismi basarili olarak kabul edilen stajlar i¢cin gerekgeli rapor hazirlanarak staj
degerlendirme tutanagina eklenir ve 6grenci ayni kosullarla stajin1 basarisiz sayilan kismi
kadar tekrarlar.



Stajla ilgili her tirli belge, staj degerlendirme toplantisindan sonra Boliim arsivinde
saklanmak tizere Boliime teslim edilir. Staj raporlar1 6grencinin ilisigi kesildikten sonra ti¢ yil
sureyle saklanir.

Staj Raporunun Hazirlanmasi

MADDE 16— Ogrenciler staj dsnemi sonunda MF Ogrenci Staj Yonergesi kapsaminda ve
boliim staj kilavuzunda tanimlanan formatta bir “Staj Raporu” hazirlayarak bunu Bolime
teslim etmek zorundadirlar. Bu kurallara uygun olmayan staj raporlar1 degerlendirmeye
alinmayacaktir. Staj raporunun hazirlanmasi Ek -4.a., Ek -4.b, Ek -5’e gére olmalidur.

BESINCi BOLUM
Staj Muafiyet Talebi ve Degerlendirilmesi

Staj Muafiyet Talebi
MADDE 17- Yatay Ge¢is ve Dikey Gegis yapan Ogrencilerin gegis yapmis oldugu
Universitelerde basariyla tamamladiklar1 stajlarin belgelendirilmesi halinde en fazla 20 is

giinlik kismi1 Bolim Staj Komisyonu ve Fakiilte Staj Komisyonunun karari ile kabul
edilebilir.

Cift Anadal yapan &grencilerin ikinci Anadal Programindaki stajlari, ilgili Bolim Staj
Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Yapacagi stajin her iki dalda da gecerli sayilmasi
talebinde bulunacak Cift Anadal 6grencilerinin, staja baslamadan once staj yerinin uygunlugu
konusunda her iki boliimiin staj komisyonlarinin olurunu almalar1 gerekmektedir. Kendi
Anadalindaki stajin bir kism1 veya tamaminm Ikinci Anadalinda da kabul edilme kosullari,
her iki Bolim Staj Komisyonunun ortak degerlendirmesi sonucunda karara baglanir ve
Fakiilte Staj Komisyonuna bilgi verilir.

Muafiyet talebinde bulunan 6grencilerin durumlari, Boliim Staj Komisyonunca goriisiilerek
karara baglanir ve ilgili belgeler 6grencinin dosyasma konulmak iizere Fakiilte Dekanligi
marifetiyle Fakiilte Staj Komisyonuna teslim edilir.



EKLER



Ek-1

BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI MUHENDISLIK FAKULTESI
KIMYA VE SUREC MUHENDIiSLiGi BOLUMU BASKANLIGI’NA

Tarih:

Bolimiiniiztin ................. smif ve.......ooooeiiinn numarali 6grencisiyim.

.................... stajimi yapmak lizere basvuruda bulundugum asagida bilgilerini sundugum
kurulus, bagvurumu uygun bulmustur. Ilgili kurulusta staj yapabilmem icin gerekli onay
yazismin tarafinizdan verilmesi hususunu

Bilgilerinize arz ederim.

Ogrencinin Ad1 Soyadi

Imzas1

Kurulus Adi
Temel Ilgi Alam
Adresi

Telefon Numarasi
Web Adresi

Tarih:
KIMYA VE SUREC MUHENDISLiGi BOLUM BASKANLIGI’NA
Adi1 gegen ogrencinin belirtilen is yerinde stajin1 yapmasi komisyonumuzca uygun
gOrilmiistiir.

Saygilarimizla,

Staj Komisyonu Baskani

Imza

E-posta
Cep Tel no
Ev Tel no
Ev Adresi



Ek-2

D

T.C.

BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI

ZORUNLU STAJ FORMU

OGRENCININ ADRES KAYIT BILGILERI

Resim Yapistirarak
Boliim Staj
Komisyonuna
Onaylatilacaktir.
Fotokopi resim
kullanmayiniz.

Adi-Soyadi Fakiilte No/Sinif
Bulvar Cadde

Sokak Mahalle/Semt
Di1s Kap1 I¢ Kap1

Ili fige

Koy Posta Kodu

Ev Telefonu Cep Telefonu
e-posta adresi

STAJ YAPILAN YERIN

Adi

Adresi

Uretim/Hizmet Alani

Telefon No FAKS No.
e-posta adresi Web Adresi
Staja Baslama Tarihi | Bitis Tarihi Suresi(is Giinii) |

OGRENCININ NUFUS KAYIT BiLGILERIi

Soyadi Niifusa Kayitli Oldugu 11
Adi Tlge

Baba Adi Mabhalle- Koy

Ana Adi Cilt No

Dogum Yeri Aile Sira No

Dogum Tarihi Sira No

T.C.Kimlik No. Verildigi Niifus Dairesi
N.Clizdan Seri No Verilis Nedeni

S.S.K. No. Verilis Tarihi

OGRENCININ IMZASI STAJ KOMiSYONU ONAYI FAKULTE ONAYI

Belge izerindeki bilgilerin dogru
oldugunu bildirir, staj yapacagimi
taahhiit ettigim adi gegen firma ile
ilgili staj evraklarinin hazirlanmasim
saygilarimla arz ederim.

Tarih:

Yukarida kimlik bilgileri verilen
Ogrencinin  belirtilen igyerinde ve
siirede zorunlu stajinin bir kismini
yapmast uygun gorillmdistiir.

Tarih:

Yukarida kimlik bilgileri verilen,
belirtilen  tarihlerde ve igyerinde
zorunlu stajinin bir kismint yapmasi
uygun goriilen 6grenciye iliskin sigorta
islemleri, 5510 sayili yasaya gore,
Universitemiz ~ tarafindan  yapilmak
tizere siraya almmustir.

Tarih:

ONEMLI NOT: Ogrencinin bu formu zorunlu staja baglamadan béliimiiniin belirleyecegi tarihe kadar bagh
bulundugu staj komisyonuna teslim etmesi zorunludur. Bu form 3 asil niisha olarak (fotokopi degil)

hazirlanir.




Ek-3.a

ILGILI MAKAMA

Bilecik Seyh Edebali Universitesi Kimya ve Siirec Miihendisligi Bolimii dncelikle, Ulkemize
Iyi yetismis miithendisler kazandirmak gayreti icerisindedir.

Ogrencilerimizin, okulda aldiklar1 teorik ve pratik bilgi ve becerilerini, Fakiiltemiz “Staj
Yonergesi” ne uygun olarak pekistirmek ve gelistirmek i¢in en az 20 is giinii, staji yapmalar1
gerekmektedir.

Staj sonunda Ogrencinin staj degerlendirmesi i¢in kullanilmak tizere gerekli “Staj

Degerlendirme Formu” ekte sunulmustur. Katkilarmiz igin tesekkiir eder, ¢alismalarinizda
basarilar dileriz.

Saygilarimizla,

ISIM-IMZA

Kimya ve Siire¢ Miihendisligi Bolimii

Staj Komisyon Uyesi



Ek-3.b

BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITEST MUHENDISLIK FAKULTESI

STAJ DEGERLENDIRME FORMU

Ogrencinin Ad1 Soyadi TP
Ogrenci Numarasi PP PP TPRPRR
Boliim TP RPTR
Ogrencinin SUIrekli AGTEST ©........cooooiivieeieeeeiees e es e as s
Telefon Numarasi PRSP PPRRTPPPRRR

Isyerinin Ad ettt ettt et h bbbttt bbbt b bbbttt
Adresi ST TP STPORP
Telefon Numarasi T PSP PRSP TPRRT
Fax Numarasi TSP P P TPRR
Web Adresi SO PRPROPP
Ogrencinin Sicil Amiri TR
SICIl AMITININ -MAIT AATESI ©....oiviiiiiicie e
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Cok iyi

Tyi

Yeterli | Zayif

Ise ilgi

Sorumluluk alma

Cahisma Hiza

Gorevini yerine getirme

Zaman verimli kullanma

Problem Cozebilme yetenegi

Yaraticihk

Grup Cahsmasina Yatkinhg iletisimi

Ussii ile Tletisimi

Kurallara Uyma

Kendini Gelistirme Istegi

GENEL DEGERLENDIRME

DEGERLENDIRME

Liitfen elestirilerinizi ve stajyer ogrencinin gelisimi ile ilgili tavsiyelerinizi belirtiniz.

Bu stajyeri tekrar ¢cahstirmayi diisiiniir musunuz?

Gelecek y1l Fakiiltemizden stajyer ¢ahistirmak ister misiniz? Evet

Degerlendirmeyi Yapan Sorumlu Miithendisin

Unvam Adi Soyadi
Kurulustaki Gorevi :

e-mail :

Hayir

Hayir

imza ve Miihiir
Y ST S
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STAJYER OGRENCI DEVAM TAKIP CiZELGESI

OGRENCININ

Numarasi :

Giin No.: Tarih Yapilan Calisma
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Yukanda kimligi yazih 6grenci ..../..../ ........ tarihinden ..../..../........ tarihine kadar
toplam ........ is giinii kurulusumuzda staj yapmustir.

Degerlendirmeyi Yapan Sorumlu Miihendis
( Ad Soyad, Miihiir ve imza)
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D

BILECIK SEYH EDEBALI
UNIVERSITES]

T.C.

BILECIK SEYH EDEBALI UNIVERSITESI

MUHENDSILIK FAKULTESI

KiMYA VE SUREC MUHENDISLiGi BOLUMU

BILECIK

"'[Staj tiirii- tiimii biiyiik harf olacak]” STAJ RAPORU

""[Staj yapilan isletmenin adim - sadece ilk harfler biiyiik olacak]""

HAZIRLAYAN
[Ad ve Soyad - sadece ilk harfler biiyiik olacak]
[Ay ve Yili]
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OGRENCININ Buraya
Ad1 Soyadi : ogrencinin
fotografi
Sinifi : yapistirilacak ve
damgalanacaktir
Numarasi
Imzas1

Raporu Teslim Tarihi :

STAJIN KODU :

STAJ YAPILAN KURULUSUN
Ad1 ve Adresi
Stajin Baslangi¢ Tarihi:
Bitis Tarihi

STAJYERDEN SORUMLU ISYERI YETKILISININ
Adi Soyadi
Unvam
Imzas1

Isyerinin Miihiirii

RAPORU INCELEYEN OGRETIM ELEMANININ
Adi Soyadi
Staj cahsmasina verdigi Not:

Imzasi

Tarih
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Staj Raporu Yazim Formati

Staj raporlari, Yonerge Eki ve Bolim Staj Kilavuzlarinda tanimlanan formata uygun
bicimde hazirlanir. Bu kosullara uygun olmayan raporlar degerlendirmeye alinmaz ve
Ogrencinin staj1 basarisiz sayilir.

Staj raporu yazim dili Tiirk¢edir. Stajin yurtdisinda yapildigi hallerde staj raporu
yazim dili ingilizce olabilir.

Raporlar, bilgisayar kullanilarak, kagidin yalnizca bir yliziine yazilmalidir. Yazimda
Times New Roman (12) yaz tipi kullanilmalidir. Cizelge i¢leri yazilirken en fazla 12,
en az 8 punto kullanilabilir. Bu degerlerin disindaki yazi Dbiyiikliikleri
kullanilmamalidir. Yazimda virgiilden ve noktadan sonra bir vurusluk ara verilmelidir.
Yazimda, her sayfanin iist ve sol kenarlarinda 4.0 cm, alt ve sag kenarlarda 2.5 cm
bosluk birakilmalidir. Beyaz karton ile ciltlendikten sonra metin kisminin sayfayi
ortalamasi i¢in; yazilarin yazim bloguna gore ortalanmasi gerekir. Rapor yaziminda
biitlin satirlar sol kenar boslugun bitiminden baslamalidir ve yazi her iki tarafa dayal
olarak yazilmalidir. Paragraf basi iceriden baslamamalidir. Yazimda 1 aralik
kullanilmalidir. Sekillerin ve ¢izelgelerin agiklamalari ile alintilar, dipnotlar ve kaynak
listesinin yaziminda tek satir araligi kullanilmalidir. Boliim basliklar1 ve alt bolim
basliklar1 ile bunlari izleyen ilk paragraf arasinda, 1 satir araligi bosluk kullanilmalidir.
IKi paragraf arasinda da 1 satir aralign bosluk birakilmalidir. Bdliimlerin yazimina
daima yeni bir sayfadan baglanmalidir.

Rapor boliimleri Latin karakterleri kullanilarak sayisal bicimde numaralanir (1., 2., 3.
gibi). Alt bolimler de benzer bigimde numaralandirilir (1.1, 1.2, 1.3 gibi). Tim
boliimlere ve alt boliimlere baslik konur. Ana boliim bagliklar1 biiyiik harflerle yazilir.
Alt bolimlerde en ¢ok 3 seviyeye kadar inilir (2.1.1 gibi). Bundan sonraki alt
boliimler, eger gerekirse kiiciik harf kullanilarak belirtilir ( a), b), ¢) gibi).

Yazilan staj raporlarinda Ek-4.a. ve 4.b’de 6rnegi verilen kapak sayfasi ve i¢ kapak
sayfasi(fotografli) yer almalidir. S6z konusu rapor, tanimlanan formata ve Boliim Staj
Komisyonunca belirlenen igerige uygun sekilde hazirlanir.

Yazilan rapora, gerekli goriildigi takdirde ekler de konulabilir.
Kapak sayfasi hari¢ diger sayfalara, sayfanin en altma ortalanmis olarak yazilmak
suretiyle, sayfa numarasi verilecektir.

Rapor icerisinde kullanilacak ¢izelge ve tablolar “Cizelge’’, fotograflar, SEM gibi
mikroskop goriintiileri, goriintiilii bilgisayar ¢iktilari, haritalar, grafik, histogram, akis



10.

11.

semasi, organizasyon semasi vs. “Sekil ’’ olarak tanimlanir. Rapor igerisinde
kullanilacak formiiller ise “ Denklem ’’ olarak tanimlanir. Cizelge ve Sekillerin
aciklamalarinda tek satir araligi kullanilmahdir. Cizelge agiklamalar1 ¢izelgenin
iistiine, sekil agiklamalari ise seklin altina yazilmalidir.

Rapor yaziminda yararlanilan kaynaklar, metin i¢inde verildigi yerde parantez iginde,
ornegin [1] biciminde numaralandirilarak belirtilmeli, bu siraya gore yazilmalidir.
Raporun sonunda verilecek “Yaralanilan Kaynaklar” listesinin yaziminda tek satir
araligr kullanilmali, bir kaynaktan digerine gecerken bir satir araligi bosluk
birakilmalidir.

Raporda yer alan Sekil, Cizelge ve Resimlerin bulunduklar1 sayfa numaralari raporun
“I¢indekiler” kismindan sonra bir liste halinde verilmelidir.

Staj raporu Bolim Staj Komisyonunun istedigi sekilde ciltlenmis olarak sunulur.
Raporun bir kopyasi, Word belgesi ve PDF olarak CD’ye kaydedilecektir. Rapor
icinde kullanilan teknik resim dosyalar1 da bu CD’nin iginde yer almalidir. Ogrenciler
teslim edecekleri CD iizerine sabit miirekkepli kalemle Ad, Soyad ve TC Kimlik
Numaralarini1 yazmalidirlar. Dosyalar sikistirilmamig ve sifresiz olacaktir. Dosyalar
isimlendirilirken Tiirkge karakter kullanilmayacaktir. Ciinkii bu durum farkli
bilgisayarlarda sorun ¢ikartabilmektedir. Dosyalara isim verirken 6grencinin adi ve
soyadinin sonuna staj yapilan isletme ad1 da eklenecektir. Ornek: ahmet_demir_dsi.pdf
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STAJ TAAHHUTNAMESI

T.C. KIMLIK NUMARASI :
ADI SOYADI

OGRENCI NO

BOLUMU

STAJ BASLAMA TARIHI :
STAJ BiTiS TARIHI

ZORUNLU STAJ SURESI :

Staj yeri degisikligi harig, (Staj yeri degisikligi yeni bir staj basvurusu gerektirir.)
ilgili staj doneminde baslama-bitis tarihlerinde degisiklik olmasi durumunda ve miicbir
sebeple ara verilmesi halinde bes (5) is giinii iginde Fakiiltemizin 0 2282160026 no’lu faksa
ilgili isyerine onaylatip gonderecegimi, gondermedigim takdirde ve staj yapmaktan vazgegmis
sayilacagimi benim ile ilgili Fakiiltenin ugrayacagi her tiirlii maddi zaran yasal gecikme

faizleri ile birlikte 6demeyi kabul ve taahhiit ederim.

Ogrencinin Ad1 Soyadi

Imzasi1



