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® Oncelikle esas alacagimz kaynak, bolumimiiz
web sitesinde yer alan STAJ KILAVUZU’dur.

® Link:
http://w3.bilecik.edu.tr/kimyavesurec/wp-
content/uploads/sites/26/2016/12/ksm_staj
_.pdf
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. RAFUR CILUI YE RAFrFAL
® Raporunuzun ¢iktisi
i alindiktan sonra
Ia beyaz karton cilt
yaptintmaldir.
e @ Solda goruntusu olan
PR kapak ornegini staj
R kilavuzunda da
o bulabilirsiniz. Kendi
kapaginizi hazirlarken
Ek-4a yazisim ve
T —— koseli parantez
icindeki yazilar
et s silmeyi unutmayinz.

® Yanda gercek bir
Sekil 1.1 Staj rapor rapor kapagi ornegini Sekil 1.2 Staj
kapagi sablonu gorebilirsiniz. kapagi 6rn




;

, =
Lo LIN"“

® Kilavuzda da yer alan
Ek-4.b sablonu yanda oGmENCINy

Adi Sevada

verilmistir. Ogretim i

eleman bilgisi harig 8 |

tum bilgileri doldurmali, Rpsri o
imzalan tamamlamali, e e
fotografinizi ST

Ads ve Adresi

yap]§t] rmal]S]n]Zo Stajin Baslangig Ia]"rhi;

® Staj kodunu yazmayi B
kes'i n l'i kle u n u tm ay'l n _I Z ) ST_mIRDE::;':;z:]il_I ISYERI YETEILISININ

Unvam

® Bu evrak rapor icerisine, -
kapak sayfasindan sonra S
ge lece k §e k'i ld e RAFORU INCELEYEN OGRETIM :E.T_[M.J._\'T_\I\'

Adi Sevady

konUlmal]d] r. Staj cabsmazima 1'er|1'i21:}-'ur:

Imzaz

Tarih

Sekil 2.1 Ek-4.b
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@ Staj raporu yazmaniz
gerekmektedir,
boliimimiizde staj defteri
uygulamasi YOKTUR, STAJ B
RAPORU UYGULAMASI ‘

® Sayfalar cerceve igine ===
alinmamali, imza ve/veya e e e
sorumlu kisi bolumu

Her bir boru malzemesinin uzunlugu standart olarak 6 m*dir.

I I l I I I 1 pise kullamilan boru profiline bagh metre bagina diigen kilogramdir.
ay r.l a a ] , a r] conusu olmayarak plaka kalinliklan dogrultusunda

Bu standart ise plakalar igin stz konusu ¢
degismektedir,

atilmamalidir.

*  Takviye iist igin,
Boru ajurhiin = Parga agirhg + Fire

® Yanda bir rapordan ornek P

* Takviye alt igin,

Sayfa b u l u n m a kta d ] r. ‘ Boru agirhg = Parga agirhin + Fire

33

Sekil 3.1 Ornek staj rapor sa




@ Raporunuz belli bir formatta

olmalidir. STAJ KILAVUZU’nda Ek-
5 Staj Raporu Yazim Formati’nda
yazim formati, bastirirken cildinin
nasil olacagi ve CD’ye nasil
kaydetmeniz gerektigi acikca
belirtilmektedir.

Raporu bilgisayarda (word vb
programda) yazmaniz
gerekmektedir. Raporun word ve
pdf halini CD’ye yazdirarak rapor
ile birlikte teslim etmeniz
gerekmektedir.

Yanda ornek bir sayfa ve hatalan
verilmistir.

Burada verilenlerin secilmis birkag
ornek oldugunu unutmayiniz. Bunlar
kilavuzdan yer alan bircok kuraldan
yalmzca birkacidir. Yazim formatini
iyice okuyup anladiktan sonra
raporunuzu yaziniz.

merkezi, satig sonrasi hizmetler béliimil ve egitim atdlyelerinin yani sira 28.000 m~ “lik bir

1. Yaz1 rengi her zaman siyahtir. Bu yazi gri renkle yazildigindan
hatalidir.

2. Sekil isimlendirilmesi italik yazilmaz, duz yazilir.

3. Numaralandirma sekli hatalidir. Sekil hangi ANA BASLIGA ait
ise o bolimiin kaginci sekli olduguna gore numaralandinlir. Eger
bu gorseldeki sekil “2. FABRIKA HAKKINDA GENEL BILGILER” ana
bolimiindeyse, “7.2 Otoblis Fabrikalan” alt baslig altinda olsa
dahi, 2. ana konunun 7. sekli oldugundan “Sekil 7.2.......” olarak
numaralandirlir.

4. Sekil isimlendirilirken ilk kelime ile 6zel isimler buyuk harf ile
baslar, diger kelimelerin ilk harfi kiiclik yazilir.

Uretime Davutpasa/ISTANBUL tesisinde baslayan Mercedes Benz Tiirk Otobii;
abrikast; git gide biiytimesi sebebi ile daha geni araziye taginma ihliyac_l duymustur. Ik
larak montaj boliimiinii ve sirasi ile boyahane ve KTL tesisini, sac par¢a imalatani ta;‘_lyarak,
allik tiretim kapasitesi 4000 otobiis olan Hosdere Otobiis Fabrikasi'na toplam €l Sf) milyon
utarinda yatinm yapilmigtir. Fabrika, 360.000 m21ik bir arazi tizerinde 115.000 m? kapali

lana sahiptir.

Hosdere Otobiis Uretim Fabrika
Temsili Goriinimii

Raporda tum yazilar
(Sekil ve Cizelge
adlan haric) IKi YANA
YASLANIR. Sekil ve
cizelge ad satirlan

ORTALANIR.

Igi alig-Ver§t Lle SUTCRTT T TTCR U e
Sistemi kurallarinin gergevesini cizdigi

Otobis tiretiminde hedg :
organizasyona entegre olarak tasarlanmis ve bi

BOS (Bus Operating Systems) Otobiis U]_-'etim. g fikir ve,
siireglerin iyilestirilmesine, KAIZEN ve Oneri Puan g Qa?m z Tiirk

"SEKil'4. 1 Ornek staj raporsdytas
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® Yanda baska bir
ornek sayfanin
hatalar

5. SIRKETIN MALIVET HESAPLAR

Finansal yonetim ve anahz iglemlens MBT [stanby| b
pararlama MOdUriugo ne bagh olarak ¢alisan Otobijs

MALIYET MUHASERES|

arafindan gergeklestirilie. Bu birim ¢aligar
paghdwlar. EGP birimi stratejik hedeflerin

Uretilen bir tirlintin maliyvetini hesa
o [k Madde Ve Malzemenin Maliye
o lscilik Giderlerinin Maliyete Yans:
o Genel Uretim Giderleri (Sabit gide

52, PARCA MALIYET ANA

Verilen bilgiler dogrultusunda 220

gorulmektedir.

® Temel format
olarak olarak “12

PARCA ADI

FIYATLAR ve
DEGERLER (TL)

Takvive Ust

punto, Times New

16,31

Takvive Alt 5.42
Teleskop
| Tutucusu 1,35
Kilit Saci 583
Alt Etek Profili 36.85
Ust Profil 60.95
Sol Yan Dikme 15
Sad Yan Dikme 15
Komple Iskelet 267.36

239,96

Roman, iki yana
yasl1” : .
kullandigimiza | s e
kesinlikl cizelgelere

CSINUKLE numara ve ad

unutmayiniz. | ol e

Malzeme ham maddelerinin alis fiyati
vapilmasi igin parca imalati makine parkin|
Ide edilmek istenen parga dogrultusunda
esabr yapilmustir.

* Par¢a makine zaman etiitit Ek 13 (3

* Parga imalan makine park: enerji k
verilmigtir,

* Ek 15°den ve Ek 16"den yararlant
gideri hesaplanmugtir ve bu hesap

Bu veriler dogrultusunda;

1 Kw=0.37 krs

ulunmayan ve [stanbul

Sekil '4.2 Ornek staj rapor sa



5.LABORATUVAR STAJi ICIN ORE
ICERIK

Bu icerik staj kilavuzunda

© Kapak yer alan en temel kisimlar
® @Giris g0z oniine alinarak, 6rnek
® Icindekiler olarak verilmistir. Kendiniz
o Sekil ve Cizelgeler staj taptiginiz isletmede
> ] ’ L bulunan diger knsmlan
© Fabrika Hakkinda Genel Bilgiler ekleyebilir, konulars
-Genel Bilgiler cesitlendirebilir, basliklar

-Organizasyon Semasi
-Kalite Yonetim Politikasi

® Uretim Prosesi

@ Laboratuvar Cihazlar ve Yapilan Analizler
-Ornek Hazirlama ve Numune Alma
-Kullanilan Cihazlar
-Yapilan Analizler

@ Ar-Ge Calismalan (varsa)
® Sonucg

® Ekler (varsa)

@ Kaynaklar

ozellestirebilirsiniz.
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Bu icerik staj kilavuzunda

K?p.ak yer alan en temel
Giris kisimlar goz oniine
icindekiler alinarak, ornek olarak
Sekil ve Cizelgeler verilmiétir. Kendiniz staj
Fabrika Hakkinda Genel Bilgiler SN IS
-Genel Bilgiler bulunan dger knsmlart
-Organizasyon Semas ekleyebilir, konulan

-Kalite Yonetim Politikasi cesitlendirebilir,
Laboratuvar Cihazlar ve Yapilan Analizler _bashiklan
ozellestirebilirsiniz.
Ar-Ge Calismalan (varsa)

Uretim Prosesi
-Proses Akis Semas

-Uretimde kullamlan alet, cihaz, makineler ve baglanti
elemanlan

-Uretim adimlan (ayrintili)
-Urunler ve icerikleri

Kutle-Enerji Denklikleri
Maliyet Analizi

Sonucg

Ekler (varsa)

Kaynaklar
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® Proses akis
semasini cesitli
sekillerde
hazirlanabilir.

® Her bolum icin
ayri ayri veya tum
uretim prosesi
icin bir tane
hazirlayabilirsiniz.

Sekil 7.2 Ornek akis semasi (2)
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@ Kutle ve enerji denkligini bir birim icin yapmaniz
yeterlidir.

® Enerji denkligini bir veya birka¢ maddeden farkli
maddelerin elde edildigi herhangi bir birimde
yapabilirsiniz. Bir reaktor veya karistirma tanki
olabilir. Burada harcanan elektrik ve/veya dogalgaz
gibi harcanan enerjiyi hesaplayabilirsiniz.

® Kutle-enerji denklikleri 1 ton su veya 1 gun gibi
zaman veya miktar temel alarak kurulmalidir.

® Yaptigimiz islemler sonucunda 1 kg Urin icin su kadar
kg hammadde, su kadar kW/kJ enerji gerekmektedir,
ya da 100 kg sampuan uretmek icinx,y, z
hammaddelerinden x’, y’, z’ kg kullamlmls ve su
kadar elektrik/ dogalgaz/ vs harcanmistir, seklinde
bir sonuca ulastiysanmz, denklikleri duzgun
kurmussunuz demektir.
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® Ek-4.b’de kendi
bolumunuze imza
atmali, ilgili kisma da
sizden sorumlu isyeri
yetkilisine imza
attirarak muhur/kase
vurdurmalisimz.

® Sizden sorumlu
muhendis raporunuzu
kontrol ettikten sonra
her sayfaya islak imza
atmalidir.

7/
<&

Sekil 9.1 Ornek rapor sayfasi



® Ek-3.c, sizden
sorumlu
muhendisin
hakkinizdaki
goruslerini
icerir. Muhendis
gizlilik
cercevesinde
formu
doldurarak
imzalar.

i \‘ = \

EL-3.c

Cokmi |In

Yeterli | Zavaf

Ise il

Sormminiuk alma

Cabyma Hin

Garevini verine getir me

Lamam verimh kmilanma

Froblem Cozebilm o

Yarahahk

Grup Cabzmanna Yatlonhs Tetsimi

Ussu le Tetizimm

Kuorallara Urma

Tendin Celbti g

GENEL DEGERLENDIRAME

DEGERLENDIRAE

Liitfen elejtirilerinin ve stajyer dErencinin gelizimi ile il=zilh tavsivelerinizi belirtiniz.

Bu stajven telrar calctirmay dilsingr mesunoz? Evet

O

Gelecek ml Falkiiftemizden stajver cabstirmalk ister miziniz” Evet

Degerlendirmeyi Yapan Sornmin Alhendizin
TUnvam Ad Sovadr -
Kornhestald Gorevi -

e-madl

Imza ve Mihir

Sekil 9.2 Ek-3.c
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® Ek-3.d, yaptiginiz 20 giinlik stajda
gunluk dahil oldugunuz islemleri
gosterir.

@ Yapilan calisma kismina hangi gun
ne yaptiysaniz doldurarak
imzalamasi icin sorumlu muhendise
teslim ediniz.

@ lki veya daha fazla gun aym
islemleri yapmis olsaniz da
kesinlikle “den den” isareti
koymayinmz! Her satiri el yazisi ile
doldurunuz.

® Eger iZIN kullandiysamz bu
cizelgede MUTLAKA BELIRTINIZ.

Ek-3.c ve Ek-3.d,
imzalandiktan sonra
sorumlu muhendis

tarafindan ogrenciye
kapali zarf icinde teslim
edilir.

Ek-2.4d.
STATYER OGERENCI DEVAM TAKIP CIZELGESI

OGRENCININ
BTN . e e R
Numaraa -
Giim Now: Tarnh Yapalan Caksma

1 oo Fol

1 T L AT

3 HreT M el

4 (el

5 R e

L] M T 1

7 i

E] R T A

9 i ey

10 s Mhe e

11 SV R e

Iz L ey

13 I .

14 sl

15 I .

16 T i

7 Exgir (A S0

18 .

12 sl

0 I

11 carlli

1 e

fE] .

24 i A

15 .

26 e

fxl I

18 ool

i e e s

i = A
Yuokanda kimlisi vanh G&remci ... ... SEEEERTS tarihinden .. .. .. tarthine kadar
topiam .. ... iz giind kmmulniumnzda staj Fapmastr.

Degerlenditmeyi Yapan Sernmlu Miibendis
{ Ad Soyad Whileir ve tmza)

Sekil 9.2 Ek-3.c




’ STAT
ILI BIR J
B'Asél\lii GECIRMEN
PON DILERIM

Ui




